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Manual - Compromisos Apps 9.0

» ¢ Qué es Compromisos Apps?
« Login (Ingreso)

- Pantalla principal de Compromisos App

« Indicador de Cumplimiento de
Compromisos

« Filtros para compromisos

» Buscador por nombre

 Explorar compromiso

» Estado del compromiso

- Resaltar

« Etiquetar

« Comentar

« Crear compromiso

- Perfil

Buscar en esta Paginas contenidas

documentacion

Contenido por etiqueta

Temas populares No hay ningtin contenido con las etiquetas
especificadas

Ninguna etiqueta se ajusta a las
caracteristicas.
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Qué es Compromisos App?

La App de compromisos es una aplicacién mavil para Android, asi
que ahora no solo desde la aplicacion web de compromisos si no
también desde la App podras gestionar tus compromisos.

4 VISION

Sulite empresarial
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Login (Ingreso)
Configurar el Servidor

Si aun no haz configurado la IP del servidor o la URL de la aplicacion,
ingrésala, después dale clic en continuar.

ot [a]
e e\ ( —
mavistar @ [H T T
Configura el servidor
Ingresa la URL del servidor de
(gestion de compromisos
Configura el servidor o prm——
: app?
Ingresa la URL del servidor de A1yt e o pos e i
gestion de compromisos [ continuar | e e
( muestrape coma Lo dpiaf que debes ingresar como url es lo
) . ey —
¥ listot Ya podrés ingresar y usar la app de
rmomince
URL del servidor (Enenatos)
m < ] o
: \_ S

p \
Muestrame como |
Lt A

el Lol ol

Ingresar usuario y contraseia

Con la misma I6gica de comportamiento funcional, ingresas el nombre
de usuario y contrasefia, clic en el boton ingresar.

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®



mavistar B G 1

<« Autenticacion

Autenticate con el servidor de
gestién de compromisos

Usuario
Contrasefia

Ingresar

afufel Ll Lol ifole
o ilolnlifef

N LIILLTE
- - B - o
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Pantalla principal de Compromisos App

™~

o PR 'E&mﬁwnﬂluhsdﬂmsd& @

@ |l Resaltar Etiquetar Comentar
i — ]

N m Compromisos vencidos —— -

— @ )

0O

Fecha limite: 15/5ep/2020 23:59

Resaltar Etiquetar Comentar

Paginas en confluence, manual L o
a:&da en linea para Magnus y =

Fecha limite: 21/5ep/2020 23:59

Flayer del mes de octubre @

Fecha limite: 27/0ct/2019 23:59

Resaltar Etiquetar Comentar

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®

Los compromisos se muestran en la pantalla principal ordenados desde
el méas reciente, hasta el mas antiguo. En esta pantalla podemos ver los
siguientes elementos:

. Indicador de cumplimiento de compromisos.
. Filtros para compromisos.

Buscador por nombre.

. Explorar y editar un compromiso.

Estados del compromiso.

Resaltar.

. Etiquetar.

Comentar.

. Crear compromiso.

. Perfil.

COENOUAWNE

=



Indicador de Cumplimiento de Compromisos

EX3 | compromisos vencides =—

Q Correos de cumpleaiios del mes de
septlembre El
Fecha limite: 15/5ep/2020 23:59

Resaltar Eliquatar Comentar

Paginas en confluence, manualy [,
ayuda en linea para Magnus
Fecha limite: 21/Sep/2020 23:58

Resaltar Etiquetar Comentar
Flayer del mes de octubre [3

Fecha limite: 27/0ct/2019 23:59

Resaltar Eliquetar Comentar

A [

Parfil Compromisos

< o O

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®

Esta opcién muestra el valor calculado de tus compromisos como se
hace para la pantalla Unica de compromisos en la web tomando el color
del estado con respecto a la escala establecida en el parametro “Escala
de cumplimiento general’ del médulo Administrador de la SVE.



Filtros para compromisos

“ Compromisos ancwdaslgl l X

Q Corees decumpleafios delmes de R Q) Filtros
Fecha limite: 16/Sep/2020 23:59 L R
Rosaltar Eiiquetar ot e Hoy o
Otsmsomina 1
péginas snconfiuence, manualy [, @ Tierapn: O Estmes o
Fecha limite: 21/560/2020 2369 oausta
Funclén
Resaltar Eiquetsr | Comentar
Origen
Flayer del mes de octubre. [3 P et
Fecha limite: 27/0ct/2019 23:59 solicitud

Resaltar Etiquetar Comentar

moxvistar 8 T E i = il G W) 16:44

COMPromisos vencidos ——

Busquedano
encontrada

No se encontrd ningdn compromiso
con esa blsqueda

=]
=) [
Partfil Compromisss
< O O
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En la pantalla principal de la aplicacion se muestran por defecto los
compromisos que cumplen con el filtro Vencidos. Al pulsar esta opcion
— . . o ope
=== se muestran los filtros disponibles, con los que puedes clasificar y
encontrar tus compromisos.

® Alfiltrar por cualquiera de las opciones se mostrara en la parte
superior de la pantalla el filtro que se esté usando.

TS Lar

EXY compromisos vencides =—

Frente a cada opcién de filtro muestra el nimero de compromisos que
veras si seleccionas ese filtro.

Asi puedes visualizar la informacion de la misma forma que en la
pantalla Unica de compromisos de la web.

® Sialingresar a la aplicacion no tienes ningin compromiso
vencido, se muestra esta pantalla.



Tipos de filtros

Todos Estados
Esta opcién muestra todos los compromisos, sin importar el estado en En esta opcién puedes filtrar los compromisos segun los siguientes
que se encuentren o la funcién del usuario asignada. estados: Por gestionar - En ejecucion - En validacion - Finalizados - Can
celados.

Filtros
Filtros
® Todos (78) | Alescogeresta opeidn,
ningun tipo de flllro © Todos (74) 0 Por Gestionar 2
5 serd aplicado
Estados O En ejecucion a
. @ Estados
1 Thempo O En validacién [
O Tlempo O Finalizados 85
O Etigueta
) Etiqueta O Cancelados 1
© Funclén
© Funcidn
© Origen
O Origen
-, Fecha de
~ sollcitud -, Fechade
~ sollcitud
< @] O
< O O
Tiempo Etiqueta
Al utilizar el filtro de Tiempo estamos buscando compromisos por su Este filtro sirve para encontrar y ver los compromisos que han sido
fecha limite, en cualquiera de las siguientes opciones: Vencidos - Hoy - clasificados o agrupados por medio de una etiqueta, creada por el
Esta semana - Este mes. usuario en sesion.

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®
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Filtros

O Todos (74) @ Vencidos 7

O Hoy i}
O Estados

O Esta semana 1
ek ) Este mes 4]
O Etiqueta
' Funclon
O Origen
-, Fechade
= solicitud

< O O

Funcién

Permite filtrar los compromisos de acuerdo con la funcién o el rol que
desempefia el usuario en sesién dentro de un compromiso. Los roles
son: Aprobador, Responsable o Colaborador.

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®

movistar & T |

Q Filtros

© Todos (74) O Copasst 0

C} Gestibn humana 0
& Estados

O Innovacion 0
o Tiempo
@ Etiqueta
© Funelén
 Origen

o Fecha de
" sollcitud

< O O

Origen

Se refiere a la fuente del compromiso, que esta dentro de las siguiente
opciones:

Origen SVE: Reunién, Revisiéon gerencial, Evento, Indicador.

Origen externo: Correo electrénico, Junta, Informe de revision, Auditori
a, Comité, Ninguno.

11



O Todos (74)
O Estados
o Tlempo

O Etigueta
@ Funcién
O Origen

Fechade

“ solicitud

O Aprobador
O Responsable
O Colaborador

15
a7

15

0] O

Fecha de solicitud

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®

O Todos (74)
O Estados
O Tiempo
O Etlqueta
O Funclén

@ Origen

o Fecha de
= sollcitud

Filtros

O Reunidn 12

O Revision gerencial 0

O Evento 0
2 Indicador 4]
O Minguno 62
Corren

© electrénico g
O Junta a
~ Informe de

24 revisitn 0
O Auditoria 4]
O Comité 0

Permite filtrar los compromisos, segln su fecha de solicitud, dentro de

los siguientes rangos: Ayer - Una semana atras - Un mes atras - Un

semestre atras - Un afio atras.

12



O Todos (74)

O Estados
O Tlempo
O Etiqueta
O Funclén
O Origen

Fecha de
solicitud

O Ayer

0

O Una semana atrds 0

O Un mes atrds

Lv]

O Un semestre atrds 7

O Un afo atrds

13

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®
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Buscador por nombre

Si seleccionas la lupa del buscador se expandird un campo para que escribas el texto con el cual quieres buscar.

Si oprimes el icono o se ocultara el campo de texto, se cancelard la busqueda y mostrara todos los compromisos que estaban al comienzo.

Fovigtar

m Compromisos vencidos ==

Correos de cumpleafios del mes de E
septiembre

Compromisos vencidos ==

[@ammmmum mes de E

Fecha limite: 16/5Sep/2020 23:59

Resaltar Etiquetar Comentar Fecha limite: 15/5ep/2020 23:55
q
Paginas en confluence, ualy EL Rezaltar Etiquetar Comentar
ayuda en linea para Magnus
Fecha limite: 21/5ep/2020 23:59 Paginas en confluence, manual y
ayuda en linea para Magnus

Resaltar Etiquetar Comentar Fecha limite: 21/5ep/2020 23:59
e e alwlefr]r]v]ufifo]e
Fecha limite: 27/0ct/2019 23:59

Resaltar Etiquatar Comentar

pechakuchatoscutro acuords + HRABNBANA =

2 » = AR
Pertil
< O O 4 O 0O

En el campo del buscador, digita el texto con el cual quieres buscar y presiona el icono de buscar del teclado.

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®



m Compromisos vencidos =

| Flayer

Correos de
septiembre

Paginas en conflue
ayuda en linea para

\|
LLLLITE
% i IS

La aplicacion realizara la basqueda del texto manteniendo el filtro
establecido previamente desde la opcion de filtros, por ejemplo, si en
filtros habias seleccionado los Vencidos y en el buscador por nombre
digito “Flayer” entonces se buscan entre los compromisos vencidos los
que contengan el texto “Flayer”.

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®

Al no encontrar compromisos que contengan el texto digitado la

aplicacion muestra un mensaje que indica que no hay resultados para

esa busqueda de compromisos.

15



movistar B [H T EEF il a W

EX) compromisos vencidos

Flr Q
®

Flayer del mes de octubre

Fecha limite: 27/0ct/2019 23:59

Resaltar Etiquetar Comentar
flayers abril E
Fecha limite: 29/Abr/2020 14:54

Resaltar Etiquetar Comentar

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®

= il Cin W 19;4¢

EX3 Compromisos vencidos ==

‘ Oficina |°

Busqueda no
encontrada

No se encontrd ningldn compromiso
con esa busqueda

A [

Parfil Compromisos

< O a

16



Explorar y Editar un Compromiso

Para explorar un compromiso desde la aplicacién, pulsa el campo de Al explorar el Compromiso, te mostrara la informacién general,
informacion principal del compromiso, en donde se encuentra el llevandola al detalle sobre quién es el aprobador, el responsable y la
nombre, la fecha limite y su estado. descripcion del compromiso.

mavistar [H

Foall Gn L1 16:27

Compromisos Todos == solicitud de reportes...
O =
aﬁmﬂ desde reuniones para Informacién general B
Par gestignar
Fecha limite: 26/5ep/2020 12:03
rsep/ Mombre
Resaltar Etiquetar Comentar selicitud de repories de riesgo del afio actual
Responsable
solicitud de reportes de riesgodel [~ Fernando Esquinas
afio actual
Aprobador
Fecha limite: 30 2020 16:22 Administradar del Sistema
Resaltar Etiquatar Comentar Fecha limite
J0/MNov/2020 16:22
Establecer los reportes con los
cuales se ven los indicadores de la...
Fecha limite: 16/May/2018 17:27 Descripelon
Resaltar Etiquetar Come Entregar repartes de riesgos del afio actual en
la Reunidn programada para noviembre e
o
) Eas =)
Parfil Colaboradoras Comentaries
< O O < O O

(_
Puedes regresar a la pantalla anterior con la opcién . o realizar las
siguientes acciones como:

® Hacer un comentario.

® Agregar colaboradores.
® Cambiar estado del compromiso.

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®
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solicitud de reportes...

Informacidn general =N
Por gestionar

MNombre

solicitud de reportes de riesgo del afio actual
Responsable

Fernando ESquinas

Aprobador

Administrador del Sistema

Fecha limite

J0/MNov/2020 16.22

Descripelon

Entregar reportes de riesgos del afo actual en

la Reunidn programads para noviembre e

3 =)

Codaboradoras Comentarios

< O O

Editar el compromiso

Si eres aprobador, al explorar el compromiso te mostrara opciones de
edicion. Podras editar el responsable, cambiar la fecha limite o editar la
descripcién del compromiso.

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®
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Editar el responsable: Escribe el nombre del nuevo responsable y

presiona la opcion

Listo
o0 el botonl del teclado. Te mostrara los
usuarios que coinciden con la bisqueda para que hagas tu seleccion.

7 — O

Reasignar responsabi...

Informacion general

Nombre

Reasignar responsabilidades a Fernando

Responsable

Administrador del Sistema

Aprobador
Alonso Guijano

Fechalimite

31/Dic/2020 23:59

Descripeién

Fernanda esqui

Reasignar responsabilidades de Carlos mre
nas.

<

Calaboradores

Por gestianar

Camblar

Editar

S &

\

<

— O

Dotalles Comentarios
o o

_/

movistar ® B [

Reasignar responsabi...

Informacion general EL
Por gestionar

Nombre

Reasignar responsabilidades a Fernands

asquinas

Responsable
Administrador del Sisfema
Aprobador

Alonse Quijano

Fecha limite
2/Dic/2020 23:58

Reasignar responsabilidades de Carlos Pér
Farpando esguings,

Descripclon

&3

Colaboradores

E)

Comentarios

Cambiar la fecha limite: Puedes seleccionar el afio, mes, dia y hora

para establecer la fecha limite de realizacion del compromiso. Para

grabar los cambios, presiona definir fecha.

o [

<4 o]

e

o

Reasignar responsabi... H Cambiar fecha limite
- Mesy dia
Informacién general B
Por gestionar
Diclembre 2020
ombre o >
Reasignar responsabilidades a Fernando DL MM J V s
esquinas
Responsable 12 3 4 s
Administrador del Sistema Edit: 7 8 ] 0 n 12
Aprobador W ow o vowow
Alonso Quifano
n o2 o m w2
Fecha limite
3ypir2020 2359 » » »
Descripeién Editar oex
23 1 59
R bilidades de Carlos Pérg o]
feasignns responabiades de Carlos 31 Di¢ 20206.-23:59
= Definir fecha
=,

<4

_J

e

o] o

_J

Editar la descripcion del compromiso: Al pulsar la opcién editar puedes cambiar la descripcion utilizando el teclado y grabar los cambios pulsando

finalizar.

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®
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e & = 0l D LI 10:03

Reasignar responsabi.. Editar descripcion

Informacién general = Descripcién

Por gestionar

Reasignar responsabilidades de Carlos Pérez a
Hombre Fernando esquinas.
Reasignar responsabllidades a Fernando
BEQUINTGS
Responsable
Administrador del Sisfema Editar
Aprobador
Alonso Quijano
Fecha limite
3N Dic/ 2020 23:59 Cambilar
J800080800E

Descripcion -m

Reasignar responsabilidades de Carlos Pér.
Fernando esquinas, e

e =

Colaboradores Comentarios

- AABEAAA -
% i IS

4 O O < O O

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®



Agregar colaboradores
== (==

BB Compromisos vencides = Sondear precios en el...
Q 5.';..".;,.‘?".’.“,‘.':1.’;’;1.,‘3.’:.1..’:;..".:’“"’ tos £ Informacién general &3
Fecha limite: 23/Dic/2019 23:59 fnelecucion
Nombre
Responsable
Sondear preclos en.el mercado E camilo Daza Editar . . . ~
extranlero Eﬁ sprobador En ocasiones un compromiso requiere el apoyo de tus comparieros de
Fechalimier A orer aditistador def it equipo, asi que para agregar colaboradores al compromiso, pulsa el
Setar | Bpstar | Oemenr e - compromiso para explorarlo y en la nueva pantalla accede al botén Cola
Asignar seguridad anuevos = boradores.
usuarlos de la SVE :
Fecha limite: 03/Dic/2079 08:00 Descripcion Editar
Resaltar Etiquetar Comeny l
Entregar informe de ventas de ? e
A ] 8 &
Parfil Campromisos. Detallas Comentarkos

&b < ] (] _J < o] u] J

Lo Sondear prec vencidos =

En esta pantalla puedes ver los colaboradores involucrados en el Sincalabofadores

compromiso. Para agregar un colaborador selecciona la opcién agregar O

D

E Listol
la cual te llevara a un buscador. Escribe el texto y pulsa o]

Fe De | Feliz | Fernanda

para iniciar la busqueda. Adn no hay colaboradores en este

compromiso

— N (=)

Faderica Romano § Federico Romane

12 Felipe Martinez

De los resultados de la busqueda Selecciona el usuario que quieres
agregar como colaborador. Este quedara delineado con un borde azul
claro. En ese momento se habilitara el boton de seleccionar.

Felipe Martinoz nj-..

Falipa Tovar Felipe Tovar

Fernando Celeste (3 Fernanda Celeste

,.¢ Fernando Esquinas

,@ Fernande Esquinas

Romeo Fernandez

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®
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Al pulsar el bot6n seleccionar se mostrar4 un mensaje de operacion
exitosa, y se mostrara el usuario que se agrego6 en la pantalla de

-

colaboradores. Puedes des-agregar el usuario con la opciéon “~ que
aparece al lado derecho.

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®

Operacion Exitosa!

Felipe Martinez

<

(@]

Sondear precios en el...

— -

=

[m}

J
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Estados del Compromiso

Los estados que va tomando el compromiso son:

Por gestionar:

7 @
Después de creado el compromiso queda en Estado Por Gestionar. El
Compromiso puede haber sido creado desde la app o desde la web, en
Revision poliza de cu... alguno de los mddulos de la SVE: Revisiones, Reuniones, Eventos,
_‘ Indicadores, o directamente desde el Médulo Compromisos. En
Informacién general B B . z
; Por grstionar cualquiera de los casos el compromiso quedara en estado Por

Nombrs Nombro Gestionar, hasta que cualquiera de los participantes realice el primer

Revisién polizs de cumplimiento Revisién poliza de cumplimiento - : .

qesponsabie Respansatle comentario o suba el primer adjunto.

Alonso Quijana Alonso Quijanc

Aprobador Aprobador Ten en cuenta que:

Administrador del Sistema Administrador del Sistema

Fecha limite Fecha limite . .

30/seni2020 1000 S0/5ep2020 1000 Se puede pasar del Estado "Por gestionar", directamente, al Estado
"Finalizado" cuando no se hizo ningiin Comentario, ni Adjunto, y cuando

Descripein el Aprobador es el mismo Responsable. Para esto haz clic en el botén

se derss revisar el i W{J’Eaﬂ(tdt\'z

cumplimiente del preyecto A E °

o 5 ® Py = = Enviar para Aprobacion.
cosnarssores [  comeriaces P o [
K < o} o L < o o

Se puede pasar del Estado "Por gestionar" directamente al Estado "En
validacion" cuando no se hizo ningiin Comentario, ni Adjunto y el
Responsable lo mand6 a aprobar, sin registrar nada. Para esto haz clic

en el botén Enviar para Aprobacion.

El compromiso permanecera en pantalla después de hacer clic en el

boton Enviar para Aprobacion y desaparecera en el momento q
ue pierda el foco, ya sea al seleccionar una opcién de alguno de los
filtros o al seleccionar otro compromiso.

En ejecucién:

Después de haber registrado el primer comentario o primer adjunto, el
compromiso queda en estado "En Ejecucion”, disponible para que se

registren mas comentarios o se suban mas adjuntos. Revisién poliza de cu...
Ten en cuenta que: nformacingeneral (5]
Nombre Nombre
Se puede Pasar de "En ejecucion” a "Finalizado" cuando se hizo por lo Revision poliza de cumplimiento Rovisicn potza de cumplimiento
menos un comentario o un adjunto y el Aprobador es el mismo Rosponase Responsanie
Aprobador ‘Aprobador
Admiistrador ol Sistera Acministiador ot Sistera
e . Fechalimite Fechalimite
Responggble. Para esto pulsa enel botor) Enviar para ©sanz0r0 1000 Sorsep2020 1000
Aprobacién. El compromiso desaparecera de este estado en el
momento que pierda el foco, ya sea al seleccionar una opcién de Descripckn
alguno de los filtros o al seleccionar otro compromiso. P
Eomalants ol royacis
En cualquier Estado, cualquiera de los roles participantes; Aprobador,
Responsable o Colaborador, se pueden realizar comentarios y adjuntos. a3 8 B % =
La cronologia y autoria queda registrada en el orden de los comentarios D EECCUMEM ot oot EECLMM oo

y adjuntos. &L q o) a _J &\ q o u] _J

En validacion:

Después de que el Responsable ha enviado a Aprobacion, el
compromiso queda en estado En Validacién, disponible para que el
Aprobador tome la decision de aprobar o rechazar. También pueden
realizar mas comentarios o subir més adjuntos.

El Aprobador podréa ver y revisar la informacion, comentarios y adjuntos,
ya sea para aprobar o o rechazar el compromiso. En este

estado el aprobador también podra cancelar el compromiso

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®
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3 Crear presentacion de.. L3 Crear presentacién de..

Informacién general @
&n valldacién

Nombre Nombre

Crear presentacién de indicadores referante a
este tema

Informacién general

En validacidn

Croar presentacién de indicadores referente a
este tema

Responsable Responsable
Eliza shaw Eatar Eliza Show Editar
Aprobador Aprobador

Fechalimite Fechalimite

07/Feb/2020 2359 Camblar H 07/Feb2020 235 @
Descripcién Editar } Descripcion o

Crear presentacién de indicadores para|
prévima reunidn.

L L o I S

< o] m} < o a

\ J  \_ S

préeima reunién

Craar presentacién de indICIToTeT TS TE g | -°

Finalizado:

Después de que el aprobador ha aprobado el compromiso, este queda
en estado "Finalizado". Aunque aln en este estado se pueden realizar
mas comentarios o subir mas adjuntos.

Al llegar a estado "Finalizado" es posible que se modifique el % de
cumplimiento de compromisos de este usuario, que es responsable del
compromiso. Recuerda que solo los compromisos que fueron creados
por otro usuario (aprobador diferente a mi) y donde yo soy Responsable
seran tenidos en cuenta al calcular el % de cumplimiento de mi usuario.

Normalmente un compromiso “Finalizado" termina su ciclo de vida, sin
embargo, pueden existir casos en los que se debe reabrir el
compromiso para complementarlo o corregirlo. En este caso solo el
Aprobador puede reabrir un compromiso.

Para reabrir un compromiso solo el aprobador tendréa disponible el

botén de Reabrir y al pulsar el botén cambiara a cancelar

,y su estado finalizado cambiara a estado En ejecucién. El contador de
los compromisos finalizados disminuye y aumenta el contador de los
compromisos en Ejecucién. Es posible que el % de cumplimiento se
vea afectado por la re-apertura cuando el Responsable es diferente al
Aprobador .

El Aprobador debera registrar un comentario que explique la razén de la
reapertura.

Cancelado

Encontrandose en cualquier Estado, un compromiso puede ser

Cancelado por el Aprobador. Para cancelar pulsa el boton Cance

lar.

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®

compromiso para solu..
Informacién general =] Informacién general
Finalizade
Nombre Nombre
‘compramiso para solucionar el actuel resultado ‘compromiso para solucionar el actual resultado
Responsable Responsable
Administrador del Sistema Administrador del Sistema Editar
Aprobador Aprobador
Alonso Quiiano Alonso Quiiano
Fechalimite Fecha limite
24/0ct/2019 09:37 24/0ctf2019 09:37
Descripcion Descripcién
compromiso para solucioni el Sciup ros compromisa para soluci
F— E Comonare [— Ostates Comentarios
< o m} < C o

\_ A _J

Los compromisos cancelados NO son tenidos en cuenta para el % de
cumplimiento de compromisos.

Un compromiso cancelado puede ser restablecido para retomar su

ejecucion y solo el Aprobador del compromiso puede reestablecerlo
después de encontrarse en estado Cancelado. Para ello pulsa el botén

Reestablecer este compromiso. En ese instante el compromiso
pasa a estado En ejecucion.
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Crear usuarios nuevo...

Informacién general

En ejecucidn
Nombre

Crear usuarios nuevos para el drea
ackinistrativa.

Responsable

Administrador del Sistema Editar
Aprobador

Alonso Quijano

Fechalimite

31jMar/2020 2359 Camblar

Descripeién /

Crear 2 usuarios nuevas para el drea
administrativa con los nombres de Ca
Montero y Ancres Bermudez

o )

Crear usuarios nuevo...

Informacion general

En ejecucién
Nombre

Crear usuarios nuevos para el drea
administeativa,

Responsable

Administrador del Sistema Editar
Aprobador

Alonse Quijano

Fechalimite

31/Mar/2020 23:58 ‘Camblar

Descripcién
Crear 2 usuarios nuevos para o1 area
administrativa con fos nombres da Carlo

Mentero y Andres Bermudez

_ ®

Colaboradores

Camentarios

< o] o

Crear usuarios nuevo...

Informacién general )
Cancelado
Nombre

Crear usuarios nueves para el drea
administrativa

Responsable
Administrador del Sistema
Aprobador

Atonso Quifanc

Fecha limite
3YMary2020 23:50

Descripcién /
Crear 2 usuarios nuevos para el drea.

administrativa con los nambres de cartd
montera y andres bermudez

Colaboradoros Comantarios

< o a

\ _J

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®

o )

Crear usuarios nuevo...

Informacién general )
Cancelado

Nombre

Crear usuarios nuevos para el drea
administrativa

Respansable
Administradar del Sistema
Aprobador

Alonso Quiiano
Fechalimite
3Marj202023:58

Descripcién

Cresr 2 usuarios nusvos para T Frea
administrativa con los nombres de :Mos°

montero y andres bermudez

E<

Colaboradoras

Comantarios

< o] o

e S

\ _J
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Resaltar

Para destacar un compromiso por su nivel de importancia o prioridad puedes asignarle color con esta funcién. Debes pulsar el botén de resaltar. En
la nueva pantalla selecciona uno de los 4 colores que muestra la aplicacion.

movistar 8 [ & £ mavistar 8 B & £ ! ofl G 0 13:06
Compromisos vencides == X
Q Revisar ol disefio dela oficina @
Fecha limite: 30/Julf2020 23:59 Selecciona EI culﬂr
Resaltar Etipibetar Caomentar
Crear presentacidn de indicadores
referante a este tema
Fecha limite: 07/Feb/2020 23:53
RES?]FEI[ Etiquetar Comentar
S
Soll muestras de telas a =,
proveedores o
Fecha limite: 17/May/2019 168:00
Resaltar Etiquetar Comentar
Crear usuarlos nuevos para el area
administrativa.
o
!- -\-'I
Egriil Compromilsos

< o O < o O

Al pulsar sobre un color se mostrara un
mensaje de operacion exitosa, marcando el
compromiso con el color seleccionado.

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®
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all G B0

Operacion Exitosal!

mkevisar el disefio delaoficina &3

COMPromisos vencidos ——

Fecha limite: 30/Jul/2020 23:58

Resaltar Etiquetar Comentar

l\% < o O J

all Ca W113:06

COMPromisos vencidos ==

Q Revisar el disefio de la oficina =]

Fecha limite: 30/Jul/2020 23:58

Resaltar Etiquetar Comentar

Etiquetar Comentar

Solcitarmuestras de telas a £
veedores o
Fecha limite: 17/May /2015 16:00

Resaltar Etiquetar Comentar

Crear usuarios nuevos para el drea
administrativa.

maristse © (B © &

Selecciona el color

Dejar de resaltar

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®

Resaltar Etiquetar Comentar
Solicitar muestras de telas a [l
proveedores -

Fecha limite: 17/May/2019 16:00

Resaltar Etiquetar Comentar
Crear usuarios nuevos para el éma°
administrativa.

o
= [fi
Parfil Compromisos

Al seleccionar nuevamente el bot6n de resaltar puedes seleccionar otro
color o dejar de resaltar el compromiso.
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Etiquetar

Las etiquetas son usadas de forma personal , lo que quiere decir que
otros usuarios no las veran, aunque estén involucrados en el
compromiso, pues las etiquetas son propias de cada usuario. Busca el
compromiso que quieres etiquetar y pulsa el botén Etiquetar. Te
llevara a la pantalla en donde se muestran las etiquetas que hayas

creado.

Resaltar

Etiquetar

proveedores

Resaltar

administrativa.

(-

Parfil

<

Crear usuarios nuevos

Etiquetar

Solicitar muestras de telas a

Etiquetar

Fecha limite: 30Jul/2020 23:59

Comentar

Crear presentacion de indicadores @
referente a este tema

Fecha limite: 07/Feb/2020 23:59

Comentar

Fecha limite: 77/May/2019 16:00

Comentar

paraeléreao

[

Compromisos

O

Crear Etiqueta

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®

Para agregar la etiqueta al compromiso pulsa el nombre de la etiqueta.
Esta se subrayara indicando que qued6 marcada para este
compromiso. Si ya hay etiquetas asignadas a este compromiso se
mostraran subrayadas.

Las etiquetas estan ordenadas alfabéticamente de manera ascendente.

Etiqueta

e una etiqueta en la cual

Cotizaciones

Importante-Uj

Propuestas

® lLa e cierra la pantalla y te posiciona en la lista de
Compromisos.

® La flecha de atras cancela la creacion de la nueva etiqueta y
queda en la pantalla de la lista de etiquetas.

® Seleccionando esta opcion o puedes crear més etiquetas.
® | os caracteres aceptados (que se pueden digitar aqui) son:

® Dela A alaZen mayulsculas y mintsculas.

® Los digitos del 0 al 9.
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all G M3 15:45

X

Etiqueta Nueva etiqueta

= una etiqueta en a Ponle un nombre a la etiqueta y
r este compromi: después dale click en el botén
finalizar

mpras

Cotizaciones

Importante-Urgente

Propuestas

Digita el nombre de la etiqueta que vas a crear y pulsa el botén finalizar
para terminar la creacion. Esta nueva etiqueta aparecera subrayada
para este compromiso. Si quieres quitar la etiqueta de este compromiso
pulsa sobre su nombre.

Recuerda que también puedes filtrar por la etiqueta que hayas creado.

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®

® Los caracteres especiales

AEIOUagiou ANAEIOUUAI0
{}.3@%-~:]|

Ui&="21()¢,i#*+-N\[]

wil G M1 15:48.

Nueva etiqueta Etiqueta

una etiqueta en la cual
compromiso
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Comentar

BB Compromisos vencios =

Lo Cotizar nuevos tipos d..

.m”’“‘““”" = Informacién general ==}

Fecha limite: 37/Mar/2020 23:59 Nombre frepseuan
P — ot ueos o e onlos

Responsable
Pl atmag o> con promesiénali_j Angie Boris catar
Fecha limite: 37/Ene/2020 23:59 Aprobador

Admiistrador dl Sistema
Resaltar Etiquetar Comentar Fecha limite
o sopararovisar o 31/Mar/2020 23:59 Camblar
defilcten defindicador - Puedes realizar un comentario sobre un compromiso desde el botén Co
Facha limite: 30/Jun/2020 23:59 B " . N .

oscripcion ditar mentar, o al explorar un compromiso, en la parte inferior derecha
Resaltar Etiquetar c«ne.g f‘jé’s‘!ﬂ,’;ﬁﬁm‘m d=lnnu=vuse encontrarés Ia OpCi()n para Comentar.
Entregar informe: tado delos
soulnos en =
A 28
Colboradores

all G M3 18:56

L= Cotizar nuevos tipos d..

BB cCompromisos vencides =

(&Y cotizar nuevos tipos detelascon =
los proveedores N

Fecha limite: 37/Mar/2020 23:59 }

| Sin comentarios
Fidelizar clentes con promaciénal \_|

Fecha limite: 37/Ene/2020 23:59 :D%

Resaltar Etiquetar Comentar

Aln no hay comentarios registrados
Compromiso para revisar =N en este compromiso.
definicién del Indicador o

Fecha limite: 30/Jun/2020 23:59

Rasaltar Etiquetsr Comag
Entregar informe de o estado ﬂolng
eaulnos en funcionamiento

Compramisas

Al pulsar el botén de comentar te muestra la pantalla en donde se veran
los comentarios de los involucrados en el compromiso,

< o] (m] < O o

o A _/

Utiliza el teclado o activa el micréfono para escribir tu comentario. Cuando comiences a escribir se activara el boton para grabar el comentario, que se
grabara mostrando la fecha y el usuario que lo realizo.

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®
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L Cotizar nuevos tipos d..

Sin comentarios

pEBEEDBEAG
LI E
% i DI

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®

2 Cotizar nuevos tipos d..

Sin comentarios

—r}

Adjunto cotizacion de textilos

1
textilos |textiles |testigos | il

afvfelelrlvfofifole

LI E
- - D -
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3 Cotizar nuevos tipos d..

q Administrador del Sistema
* Adjunto cotizaclon de textilos

25102020 19:07

%

Adjuntar Archivos

Colaboradores Datalles Comentarios
<
7 o @ ) 7

u Cotizar nuevos tipos d..

281072020 19:07
q Administrador del Sistema
AF adjunto cotizacién de textilos

a e e e e

2 E

©
t:-!

Google Drive

Google Drive

Google Drive

Imigenes

Videos

Audio

Descargas

(n]]

Vita docusdriculs

L]

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®

Toca el botén de adjuntar y te mostrara una pantalla con opciones para

traer el archivo. Pulsa sobre alguna de las opciones.
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Al seleccionar el archivo se mostrara la pantalla con la opcion de
adjuntar o no el documento.

L Cotizar nuevos tipos d..

28/10/2020 19:07
Q Administrador del Sistema
x Adjunto cotizacion de textilos

o Cotizacidn.pdf

Administrador del Sistema
28/10/2020 0000

Lo

& =
Colaboradores Detalles Comantarios
< o O

‘CommitmentsV...07-2020 (1).apk
oct.22  Commitmentsva-2540.

CommitmentsV..25-07-2020.apk
oct. 22 CommitmentsV2-25-0.

Cotizacion.pdf
jul.6

[
o

Adjuntar

No adjuntar

Después de presionar la opcién de adjuntar se visualizara en la pantalla

el documento con fecha y nombre del usuario. Al pulsar sobre el
nombre del adjunto el archivo se descargara automéaticamente a tu

celular.

Adjuntar Foto

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®
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Cotizar nuevos tipos d..

267102020 19:07

g Administrador del Sistema

A¥ adjunto cotizacién de textilos

® Cotizacion.pdf
Selecciona la opcidn camara, ubicada en la parte inferior derecha de la e
pantalla de comentarios. La cAmara se habilitard para que tomes la
fotografia que quieres adjuntar.

=)

Comantarios

Al tomar la fotografia selecciona la x para cancelar y hacer una nueva
toma, o selecciona el simbolo de comprobacion para continuar. Se
habilitard una zona de recorte para la foto, ajusta el campo y presiona C
ROP, y te mostrara la pantalla con las opciones para adjuntar o no la
fotografia.

L3 Cotizar nuevos tiposd..

2871012020 19:07

Q Administrador del Sistema

A% adiunto catizacion de textilos

. . . . 7 » Cotizacién.pdf
Al seleccionar adjuntar se adicionara la foto en la pantalla de Administracor del Sistema

comentarios con la fecha y nombre del usuario. No adjuntar 297102020 0000

29/10/2020 00:29

8

Colabaradores

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®
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mavistar [ T

L2 Cotizar nuevos tipos d..

28702020 19:07
Q Administrador del Sistema
*

Adjunto cotizacion de textilos

» Cotizacitn.pdf

Administrador del Sistema
20/10/2020 00:00

® 20201028 002356.j

6.jpg

—

Colaboradoras Datalles Comentarios

< 2] O
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Si pulsas sobre el nombre del adjunto de la pantalla de comentarios, la

foto se descargara automaticamente a tu celular.
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Crear Compromiso

Para crear un compromiso en la app pulsa el botén crear o Te
llevara a una nueva pantalla en donde encontraras la informacién
béasica que requiere un compromiso: Titulo, descripcion, responsable,
fecha limite y aprobador.

COMPromisos vencidos —

A2 Jrevision poliza de cumplimiento
Fecha limite: 30/Sep/2020 10:00

Resaliar Etiquetar Comentar
Descripcién*
Hacer —n alos. =Y
Fecha limite: 07/0ct/2020 04.00
Resaltar Etiquetar Comentar Responsable*

Compromiso desdereuniones B
Fecha limite: 25/Sep/2020 11:30

QIWIER|T]YJU] I |O}P

boom | Boeae | Comenen Alslelelslala Tl L Ts
Hacerseguimiento z|x C[V[B MM
Fecha limite: 25/5ep/2020 11:31

A o B [seme

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®

Al tener todos los campos diligenciados se habilitara el botén de finaliza

r. Al pulsar finalizar se guardara la informacion y se creara el

compromiso.

proguccion

Responsable*

Eliza Shaw

Fecha limite*

28/10/2020 13:04

Aprobador*

Administrader del Sistema

Crear compromiso
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Perfil

Fecha limite: 70/May/2019 07:04

Resaltar Eriquetar Comentar

Cotizar nuevos tipos de telas con
los proveedores. g
Fecha limite: 3/Mar/2020 23:59

Resaltar Etiquetar Comentar

Revisién poliza de cumplimiento @

Fecha limite: 30/Sep/2020 10:00

Resaltar Etiquetar Comentar
Hacer seguimlento alos
‘compromisos

O,
[an]

Poril

k_ < O o _AJ

Cerrar sesion Cambiar
servidor

BE -

k_ < o} o _J

Al seleccionar Cerrar sesién te dejara posicionado en la pantalla de

autenticacion.

Cerrar sesion

< O o

\

Cambiar
servidor |

=1

_J

Configura el servidor
Ingresa la URL del servidor de
gestién de compromisos

URL del servidor

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®

En esta opcion de la aplicacion encuentras dos opciones. Puedes cerrar
sesion o cambiar el servidor al cual estas conectado.

Cerrar sesion Cambiar
| servidor

qwlelr]t]yuli]o]p

€ Autenticacion
Autenticate con el servidor de
gestién de compromisos

Usuario

Contrasefia

B -

k_ < O o _J

\ S

alsjdfflalhfifk]!|n
zxc]v]bnm

Q Listo

< e} o

Si seleccionas la opcién Cambiar servidor te mostrara la pantalla para

que ingreses la nueva URL.
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Si tienes alguna duda para configurar la URL de la app puedes acceder
a esta opcion para ver un ejemplo de como escribir la URL del servidor
de la aplicacion.

Manual App de Compromisos SUITE VISION EMPRESARIAL ®

Configura el servidor

Ingresa la URL del servidor de
gestién de compromisos

URL del servidor

qwlelr|t

als|dfflg

zxc]v]b
5 s

5 nm .
< (o]

Cdmo configurar mi URL en la
app?
Alver la url de tu sitio podrs tener algo
asi:
hitps:/misitio.pensemos. com/suiteve/
base/client?sca=48lang=es

Lo Unico que debes ingresar como url es lo
siguiente:
hitps:/misitio.pensemos.co

¥ listo! Ya podréis ingresary usar la app de

Entendido
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